
Je suis à votre 
service, contactez-
moi. 
Vous bénéficierez 
d’un travail 
professionnel, rapide, 
soigné, dans le 
respect de la 
confidentialité. 

S E C R E TAR I AT  A  D I S TANC E  

Que vous soyez un professionnel, une association ou un particulier, 

Je suis à votre disposition pour tous travaux administratifs, 

Que ce soit pour quelques heures ou de façon régulière, 

En fonction de vos besoins. 

 

MES DOMAINES D’INTERVENTION 

Courriers, Devis, Factures 

Comptes-rendus, rapports 

Transcriptions audio 

Relecture et correction de documents 

Mailings, publipostage, mise sous pli, envoi de courriers 

Création et saisie de tableaux 

Reliure spirale 

 
 

Tél : 04 26 74 22 10 
Port. : 06 15 63 67 67 
Fax : 04 83 07 52 78 
michele.maublanc@conseil-plus.info 
 

CONSEIL + 
Michèle MAUBLANC 
184, rue de Sermezy 
69220 CHARENTAY 

S E C R E T A R I A T  A  D I S T A N C E  

 

 


